
 

CARGO 
 
Coordinación Comercial, comunicaciones y servicio al Asociado ASCOLFA 
 
Objetivo y Perfil del Cargo 
 

• Establecer las actividades relacionadas con la planeación, organización y 
ejecución de todos los eventos académicos y proyectos de la Asociación. 

• Planificar y dirigir la política de promoción, venta y distribución de 
productos o servicios de la asociación. Apoyar con la Coordinación de 
Marketing y Publicidad. 

• Planear, organizar y ejecutar los proyectos especiales designados por la 
Asamblea General, Consejo directivo y Dirección Ejecutiva de la 
Asociación. 

• Servicio al Asociado: Atención personalizada a las IES y/o proveedores en 
sus requerimientos y servicios ofertados por la asociación. 
 

 
PERFIL Y COMPETENCIAS 

 
Formación y Experiencia 
 
Titulación universitaria Superior o media, preferentemente Administración de 
Empresas o similar Estudios de especialización en Marketing/Ventas. 
 
Conocimientos de planificación de estrategias comerciales, canales de 
distribución, producto-mercado, competencia de su empresa, servicio al cliente, 
manejo de proveedores y diseño de estrategias de marketing digital y redes 
sociales 
 
Experiencia en universidades en áreas académicas y/o de administración, 
relaciones comerciales y servicio al cliente, selección y manejo de 
patrocinadores y proveedores para los eventos, programas de educación 
continua y convenios de cooperación. 
 
Asesoría y acompañamiento en comunicaciones internas y externas para el 
desarrollo del Plan Estratégico y de comunicaciones de ASCOLFA, coordinación 
de proyectos, eventos académicos, y conocimiento en licitaciones públicas. 
 
Con experiencia mínima de 2 años. 
 
Nivel B2 de Ingles 
 
 



 

Competencias: 
 

• Habilidades de Comunicación 
• Relaciones interpersonales 
• Inteligencia Emocional 
• Habilidades de Negociación 
• Trabajo en Equipo 
• Trabajo Colaborativo 
• Liderazgo 
• Habilidades tecnológicas, manejo de softwares e informática 
• Pensamiento Crítico y analítico 
• Trabajo bajo presión 
• Flexibilidad y abierto al cambio 
• Creatividad y agilidad 

 
 

Interesados por favor enviar la hoja de vida y las certificaciones 
correspondientes al correo electrónico direccion.ejecutiva@ascolfa.org.co; 
info@ascolfa.org.co  
 
Fecha de cierre de la convocatoria: 7 de julio de 2023 a las 4:00 p.m. 
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